1. Takarékos gazdalkodas

Cel:

A hivatal, mint 6nalléan gazdalkodé koltségvetési szerv, koltségvetési
gazdalkodas alapcélja, hogy az ésszerli, koltségtakarékos, folyamatos
ellen6rzésen €s eldiranyzat-felhasznalasi terveket nyugodva biztositsa a
hivatal jogszabalyban foglalt feladatkdrének maradéktalan ellatasat. A
2004. ¢évi gazdilkodds segitse a kiemelt célok megvaldsitdsat,
onkorményzatok unids felkésziiltségét mind a jogalkotasban, mind a
forrasszerzésben, tovabba az unids valasztdsok zokkendmentes, pontos
lebonyolitasat. Cél, hogy a hivatal fizetési kotelezettségeit hataridore,
pontosan teljesitse. A takarékos gazdilkodés biztositsa a munkatervben
foglalt feladatok maradéktalan végrehajtasat. A bevételi tervek
teljesitésével a munka  korszeriisitését  szolgdlé  informatikai
eszk6zrendszer beszerzéséhez sziikséges forrasok legyenek biztositottak.

Feladatok:

a)

A gazdilkodés folyaman folytatni kell a megkezdett takarékossagi
intézkedéseket. A 2003-ban kidolgozott gazdasagi kontrolling melletti
hatékony  gazdalkoddst  kell  folytatni  személyes  pénziigyi
kotelezettségvallalassal.

A vezetdi értekezleteken a bels6é szervezeti egységek vezetoit
folyamatosan t4jékoztatni kell a gazdélkodasrdl, informéiciokkal kell
ellatni dket a koltségtakarékos gazdalkoddsi tennivaldk meghatarozasa
érdekében.

Hataridé: folyamatos
Felelos: a feladat koordinaldsaért Pénziigyi Fdosztaly féosztalyvezetd;
a megvalositasaért valamennyi f6osztaly foosztalyvezetdje

b) Az elbiranyzatok felhasznalasat havi eldirdnyzat-felhasznalasi terv alapjan

és rendszeres kontrolling mellett kell végezni.

Hataridé: folyamatos
Felelés:  Pénziigyi Foosztaly f6osztalyvezeto

A bevételeket teljesiteni, értékelni kell. A bevételszerz6 tevékenységet
elétérbe kell helyezni. Realizalhaté bevételeket fel kell kutatni, a
gondnoki feladatok terén az eszk6zok mikodoképességét biztositani kell.
Felwjitasi tervet kell késziteni, a fejlesztési igényeket {itemezni kell, az
Aht. és Kozbeszerzési torvény elbirasait be kell tartani a beszerzések
soran.



Hataridd: folyamatos
Felelos:  Pénziigyi Féosztaly foosztalyvezetd

d) A kiaddsokat a havi feladatokhoz igazoddan kell iitemezni. A

rendelkezésére 4116 anyagi forrasokat koordinéltabban kell felhasznalni.

Hataridé: folyamatos

Felel6s:  hivatalvezetd  irdnyitdsaval a  Pénziigyi  FBosztaly
féosztalyvezetd

Uzemanyag megtakaritas érdekében tovabbra is a helyszini ellenérzéseket

€s a hivatali utakat el6zetesen koordinélva, utvonal egyeztetés mellett kell

szervezni. Valamennyi szervezeti egység hivatali gépjarmii felhaszn4l4si

igényét koordindltan kell végezni, a belsé program igénybevételével. A

kikiildetések  elrendelésénél a  fSosztalyvezet6k a  kikiildetés

koltséghatékonysagat az elrendeléskor vizsgaljak.

Hataridé: folyamatos
Felelés:  minden foosztalyvezets és igazgatdsi szervezet vezetdje,
hivatalvezet6i titkdrsag



